SO Y TE TAY NINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN Y DUQC CO TRUYEN Doc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: HJ/BVYDCT Tay Ninh, ngay 1/ thang /) ndm 2024
BAN CONG BO

Co sé kham bénh, chira bénh dap irng yéu cau la co sé hwéng dan thwe hanh

Kinh giri: S¢ Y té Tay Ninh

Tén co s¢ hudng dan thuc hanh: Bénh vién Y dugc ¢o lruyén Tay Ninh

SH gidy phép hoat dong: 16/2018/TNI-GPHD, Co quan cip: S¢ Y té Tay Ninh
ngay 31 thang 12 nam 2019.

Dia chi: Sé 233, duong Nguyén Hitu Tho, khu phd Hiép Thanh, phuong Hiép
Ninh, thanh pho Téay Ninh, tinh Tay Ninh.

Nguoi chiu trach nhiém chuyén mon: Tran Thi Hanh
Dién thoai lién hé: 0276 384 1183, Email: tranthihanhyhct@gmail.com

Can ctr Nghi dinh,sc") 96/2023/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét m(:)t sO diéu cua Luat Kham bénh, chita bénh,co s& kham bénh, chira
bénh dap tmg yéu cau la co sé huéng dan thuc hanh theo quy dinh véi cac ndi dung sau
day:

1. P6i twong hwéng din thue hanh:
1.1. Chac danh Bac sy y hoc cd quyén;
1.2. Chae danh Y sy y hoc ¢6 truyén;
1.3. Chuc danh Diéu dudng; _ i
1.4. Chic danh k¥ thuat y vgi pham vi hanh nghé Phuc hoéi chire nang.

2. Danh sach nguwoi hwéng dan thwe hanh: (Phu luc kém theo).

3. Chirc ning, nhiém vu cic phong chirc ning, khoa chuyén mén: (Dinh kém
quyét dinh so 834/0D-BVYDCT)

4. Cac ndi dung thwe hanh dwgce ky hop dong hop tac véi co sé thue hanh khac:

- Thuc hanh chuyén mon kham bc?:nh, chira b§:nh vé Hoi stc cép ctru tai Bénh vién
DPa khoa Téay Ninh va Trung tdim Y té Thanh pho Tay Ninh.

5. S6 lwong nguwoi thuwe hanh c6 thé tiép nhin dé hwéng din thye hanh:

Stt Doi twong thue hanh S(?I;.rg?)g
1 Chuc danh Béc sy y hoc ¢6 truyén 40
2 Chue danh Y s§ y hoc ¢ truyén 40
3 Chire danh Diéu dudng 85
- 3 Chire danh ky thuat y véi pham vi hanh nghé Phuc £
hoi chirc ndng




5. Chi phi hréng din thye hanh: Khéng thu (cho dén khi c6 théng biao méi)
Co s& cam két va chiu trach nhiém trudce phap ludt vé cac ndi dung da cong bo.

Tai liéu gtri kém theo Ban cong bo (néu co)

GIAM POC"

Noi nhén:
- N}}u trén;
- Cong TTDT bénh vién;
- Phong TCHCQT;
- Luu: VT.




PHU LUC: DANH SACH NGUOI HUONG DAN THU'C HANH
(Kém theo ban cong bo so: ;)0 /BVYDCT, ngay/M thangCyndm 2024 ciia Bénh vién Y duwoc cé truyén Tay Ninh)

1. Chire danh Béc s§ Y hoc ¢ truyén:

STT Ho va tén Irinh 4o $6 CCHN Ngay cAp Pham vi hoat djng chuyén mén
chuyén mon
Khéam chira bénh ngoai, san va ndi khoa;
Khéam chira bénh nam khoa thong thuong
(tai Trung tdm Y t€) (theo QD s6:
= Béc st chuyén khoa 000432/TNI- 722/QD-SYT ngay 20/4/2017 cia So Y t€
1 V& Thanh Long I CCHN 18/3/2013 Tay Ninh); \
Kham chita bénh da khoa (theo QD so:
2041/QD-SYT ngay 31/7/2018 cta S& Y
té Ty Ninh). q
. Thac siy khoa 000097/TNI- Kham bénh, chita bénh bang Y hoc ¢
2 Tran Thi Hanh YHCT CCHN 03/8/2012 :.:vnmn ,
W:mﬁs bénh, chita bénh bang Y hoc co
~ T . i truyén; .
3 | Nguyn Chi Diép wﬁm%:ﬁﬁmﬁi oo_mmﬂwﬁ 12/6/2020 | Kham chita bénh chuyén khoa Phuc hdi
chire néng (theo QD s6: 3 1/QD-SY'T ngay
17/1/2023 ctia S¢' Y té Tay Ninh).
4 | DPio Thi Huong Béc st YHCT K430/ TNI- sppeTe | Boam benh, chite benh bang Y hoe €0
CCHN truyén ,
5 | Bui Thi Kim Loan Béc st YHCT esdkialy 247372021 | Kbém béoh, chita bgnh béng Y hoc cO
CCHN truyén i
3 i . Béc si chuyén khoa I 3256/TNI- Kham bénh, chita bénh bing Y hoc cd
6 Mai Thi Truong Phung YHCT CCHN 25/4/2017 Naes™ q
§ i o Bac sichuyén khoal | 003147/TNI- Kham bénh, chita bénh bang Y hoc co
7 Nguyén Vo Thuy Vy YHCT CCHN 19/9/2016 truydn
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Khim bénh, chita bénh bang Y hoc cd
truyén

10 | Hugnh Thi'Tt sl ww_m%oom kboe 1 &%mmmﬂ- 11/5/2020 | Khém bénh, chira bénh chuyén khoa phuc
hoi chire ndng (QD s6: 1254/QD-SYT
ngdy 06/9/2023 cua S¢ Y t€ Téy Ninh)
W:mm: bénh, chita bénh bing Y hoc cO

. : 3435/TNI- truycn; ,

20 | Nguyen Thi Hong Hanh Bac si YHCT CCHN 24/10/2017 | Kham bénh, chita bénh phuc hoi chirc
ning (theo QD s6: 3148/QD-SYT ngay
26/12/2017 cua S¢' Y t&€ Tay Ninh). q

21 | Phan Thanh Gube Bac s YHCT 3621/TNI- 16/3/2020 EEMS bénh, chira bénh bang Y hoc cd

CCHN truyén a

22 | Ngé Minh Hanh Béc s1 YHCT SHEAIE | oy | SPGL AL, SUUN Seal SANR W MEETEG

CCHN truyén
2. Chirc danh Y sy y hoc ¢6 truyén:
_— Trinh d¢ £ o X . " —
STT Ho va tén i S6 CCHN Ngay cap Pham vi hoat dong chuyén mon
chuyén mon
Kham chira bénh ngoai, san va ndi khoa;
Kham chira bénh nam khoa thong thuong
(tai Trung tdm Y t€) theo QD s6: 722/QD-
.. Béc s chuyén khoa 000432/TNI- SYT ngay 20/4/2017 cua So Y t& Tay

1 V6 Thanh Long 1 CCHN 18/3/2013 Nz ‘
Kham chita bénh da khoa (theo QD s6:
2041/QD-SYT ngay 31/7/2018 cia S¢ Y
té Tay Ninh). q

- . Thac si y khoa 000097/TNI- Kham bénh, chita bénh wwSm Y hoc co

2 [ran Thi Hanh YHCT CCHN 03/8/2012 - B

P Bac si chuyén khoal | 001753/BTR- Khdm bénh, chita bénh bing Y hoc co
3 Nguyeén Chi Diép VHCT - PHCN CCHN 12/6/2020 truyén;
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Kham bénh, chita bénh bang Y hoc co
truyén;

16 | Vo Ngoc Diém Thu Béac s YHCT uo%mmmﬁ- 27/7/2021 Kham chira bénh orcwmﬁ khoa Phuc hoi
chirc nang (theo QD so: 1196/QD-SYT
ngay 21/8/2023 cua S¢ Y t€ Tay Ninh).

N Ty x Béc si chuyén khoal | 003146/TNI- Kham bénh, chita bénh bang Y hoc ¢

17 | Lé Thi Hoang Yén YHCT CCHN 19/9/2016 -

- . o o . 003128/TNI- Kham, chita bénh No6i khoa, khong lam

18 | Pang Kim Nhung Béc si chuyén khoa I CCHN 29/8/2016 thil thnt-elyén khoa , q
Kham bénh, chita bénh biang Y hoc co

s . truyén

19 | Huynh Thi Ti oL ﬂmu%_m sy © w% NHMZZ 11/5/2020 | Kham bénh, chira bénh chuyén khoa phuc
hoi chuc nang (QD m@“‘_mmh\ow-mdﬂ,
ngay 06/9/2023 cua S¢ Y t€ Tay Ninh)
Kham bénh, chira bénh bang Y hoc ¢6

% \ 3435/TNI- tuyen; :

20 | Nguyén Thi Hong Hanh Bac si YHCT CCHIN 24/10/2017 | Kham bénh, chita bénh phuc héi chuc
nang (theo QD s6: 3148/QD-SYT ngay
26/12/2017 cua S¢ Y t€ Téy Ninh). a

21 | Phan Thanh Quéc Béc si YHCT 202k Ll \6hpnap | Sham bonh, ohitta ean' Singr ¥ hoer <0

CCHN truyén , i

22 | Ngé Minh Hanh Béc st YHCT DAL N SATIO/0Es | benky cblfa Bonh. bing Y ho 60

CCHN truycn
23 | Luu Dinh Trinh Y s YHCT 0001464/TNI- | 5/19/0py3 | XKham chifa benh thong thudng bang Y
CCHN hoc ¢ truyén ,
x : i . 0001452/TNI- Kham chita bénh thong thuong bdang Y
24 | Nguyén Thi Ngoc Thuay Y si YHCT CCHN 09/12/2013 hoc ¢ truyén ,
25 | V6 Thj Bé Tuyét Y st YHCT MR | qoupyyg |0 il DNEh SonE Tawong Slng ¥
CCHN hoc co truyén
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sinh, k¥ thuat y

4 Trin Ho Hai Cit nhén didu dudng 0001463/TNI- 09/12/2013 K¥ thuat DD co ban/K¥ thuat DD chuyén
CCHN khoa;
z y gl o g u ud . 2304/TNI- . . ~ .
5 Tran Thi Hang Cur nhan diéu dudng CCHN 10/6/2014 | Quy trinh k¥ thuét diéu dudng co ban;
Thuc hién theo Thong tu 5O
, 3771/TNI- 26/2015/TTLTBYT-BNV ngay
6 | Vién Thi Hanh Cr nhéan diéu dudng 22/2/2019 | 07/10/2015 quy dinh ma so, tiéu chuén
CCHN , A e £ ~ 5
chitc danh nghé nghiép diéu dudng., hod
sinh, k¥ thuét y ,
Thuc  hién theo Thong tu  sO
e ) , 2958/ TNI- 26/2015/TTLTBYT-BNV :m@%
7 | Nguyén Thi Tham Cur nhén diéu dudng CCHN 02/3/2021 | 07/10/2015 8quy dinh ma so, tiéu chuan
chirc danh nghé nghi¢p diéu dudng, hd
sinh, k¥ thuat y ]
Thuc hién theo Thoéng tu  sO
, 5849/TNIL- 26/2015/TTLTBYT-BNV ngay
8 Mai Thi Phugng Nghi Ctr nhan di¢u dudng CCLIN 02/3/2021 07/10/2015 quy. dinh ma m,o, tiéu chuan
chirc danh nghé nghiép diéu dudng, ho
sinh, k¥ thuét y ]
Thuc hién theo Thong tu  sO
uk & 26/2015/TTLTBYT-BNV ngay
9 | Pham Thi Ngoc Giau Buey dugng toitg AA3ULIAT- 28/7/2021 | 07/10/2015 quy dinh ma s, tiéu chudn
cap CCHN , by iR o % & A
chitc danh nghé nghiép diéu dudng, ho
sinh, k¥ thudt y
16 | Neuy&a TH Kim Loan Diéu dudng trung | 0001445/TNI- | 9,15 5413 | Quy trinh ky thuat diéu dudng co ban
cap CCHN
3 ~ Y si YHCT chuyén doi Didu dudng trung
11 | Nguy&n Kim Anh =10u mﬂmwm trung Nm%mmzz- 12/1/2016 | cép (07/6/2018);

Thuc hién theo Thong tu sb
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Téay Ninh)

Nguyén Thi Hong Hanh

Béac sT YHCT

3435/TNI-
CCHN

24/10/2017

Khdm bénh, chita bénh bing Y hoc ¢o
qﬁ%m:

Kham bénh, chira bénh phuc hdi chirc
ning theo QD sb: 3148/QD-SYT ngay
26/12/2017 ctia S& Y té Tay Ninh




SO Y TE TAY NINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN Y DUQC CO TRUYEN Doc lap - Tu do - Hanh phic

s6: 154 /Qp-BVYDCT
Tay Ninh, ngay 31 thang AQnéam 2023

QUYET PINH
Ban hanh Quy dinh chue nang, nhiém vu cac phong chire nang,
khoa chuyén mon thuge Bénh vién Y dugc ) truyen tinh Tay Ninh

GIAM POC BENH VIEN Y DUQC CO TRUYEN

Can cie Quyét dinh sé 2051/QD-UBND ngay 10 thang 10 ndm 2023 cua
Chui tich Uy ban nhan dan tinh Tay Ninh ban hanh Quy dinh chitc nang nhiém vu,
quyén han va co cdu t6 chire cria Bénh vién Y Duwoc ¢6 truyen tinh Tay Ninh;

Can cir Qu}et dinh sé 56/QD-SYT ngay 31 thang 01 nam 2023 cua So ¥ té
Ta) Ninh vé viéc ban hanh Quy dinh phdn cdp quan Iy t6 chitc bg may, bién ché va
can bo, cong chuee, vién chirc, nguoi lao dong thugc tham quyén quan 1y ciia So Y
te;

Can cu Cong van s6 3763/SYT-VP, ngay 31 thdng 10 nam 2023 ciia So Y té
cho y kién vé ngi dung Quyét dinh ban hanh quy dinh chitc ndng nhiém vu tai cac
phong, khoa thuée Bénh vién Y duoc cé truyén tinh Tay Ninh,

Theo dé nghi ciia Truong phong To chitc Hanh chinh Quan tri,
QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc néng, nhiém vu
cua cac phong chitrc nang, khoa chuyén moén thugc Bénh vién Y dugce ¢ truyén
tinh Tay Ninh.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thuc hién ké tir ngay ky. Bai bé céc vén
ban c6 lién quan trai vai quy dinh cua Quyét dinh nay.

Piéu 3. Trudng phong T6 chirc Hanh chinh quan tri, Truong cac_phong
chirc nang, khoa chuyén mon tpuc_’)c Bénh vién Y duogc co truyén va cac té6 chuc,
don vi ¢6 lién quan cén cr Quyét dinh thi hanh./.Z

GIAM POC

Neoinhan:

- Nhu Piéu 3;

- S Y té (b/cdo)
- BGD Bénh vién;
= Lz VT, TC.

V6 Thanh Loﬁ_;
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SO Y TE TAY NINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN Y DUQC CO TRUYEN Doc lap - Tw do - Hanh phic

QUY DINH
Chirc ning nhiém vy cic phong chire nang, khoa chuyén mon
thudc Bénh vién Y duoec cb truyen tinh Tay Ninh.

(Ban hanh kem theo Ouvet dinh s6: %) /OD-BVYDCT ngay M /71072023
cua Giam dée Bénh vién Y duoc co tr zwen tinh Tay Ninh)

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh:

- Quy dinh nay quy dinh chirc ndng nhiém vu tai cac phong chirc nang, khoa
chuyén mén (sau diy goi la phong, khoa) thudc Bénh vién Y duogc c6 truyén tinh
Tay Ninh (sau déy goi 1a Bénh vién).

- Cac phong, khoa 12 bd phan céu thanh thudc Bénh vién chiu su chi dao,
quén ly truc tiép va toan dién ctia Ban Giam ddc Bénh vién.

2. DBbi tuong ap dung

- Céc phong, khoa thudgc Bénh vién.

- Vién churc, nguoi lao dong thude tham quyén quan ly cua Bénh vién.

Piéu 2. Chirc niing nhiém vy chung cia cac phong, khoa:

1. Céc phong thuc hién nhiém vu tham muu, hé tro cong tac chuyén man,
nghién ctu khoa hoc, dao tao phat trién nhén luc, chi dao tuyén vé chuyén mén ky
thuat; thuc hién cdng téc t6 chic bé mdy, nhén sy, thi dua khen thudng, ché do
chinh sach @&i v&i vién chire, ngudi lao déng trong Bénh vién.

2. Céc khoa thuc hién nhiém vu khdm bénh, chira bénh da khoa va phuc hoi

chuc nang bang Y hoc ¢ truyen két hop Y hoc c¢d truyén véi Y hoc hién dai; tham
muu dé xudt nang cao chét luong bénh vién trong kham bénh, chita bénh.

3. Thuc hién quan ly, s dung hi€u qua tai san, trang thlet bi duoc cap tai
cac phong/ khoa; thuc hién dung cac quy dinh cua Bénh vién vé thu vién phi va
céc dich vu khac déi véi nguoi bénh diéu tri tai Bénh vién. Téng cuong tiét kiém,
tranh lang phi tao thém ngudn kinh phi cho Bénh vién tlr cac dich vu y té: vién phi,
Bao hiém y té, dich vu tu nguyén, theo yéu cau clia nguoi bénh. Bao cdo cac mat
hoat dong theo quy dinh ctia Bénh vién.

4. Thue hién quén ly vién chirc, ngudi lam viéce tai phong, khoa dé dam bao
ky luat, ky cuong hanh chinh, quy tic mg xu, dao dirc nghé nghiép theo céc quy
dinh hién hanh. Phoi hgp dé thuc hién dam bao méi truong lam viée tai Bénh vién
va tiéu chi Bénh vién sang, xanh, sach, dep.

Diéu 3. Trach nhiém, thAm quyén

1. Trudng phong, khoa la nguoi gitip Giam déc, Pho Giam déc Bénh vién ve
pham vi cong viéc duogc gzao c6 trach nhiém tham muu, giai quyct cong viéc theo
chirc ndng nhiém vu, quyén han duoc giao; chiu trach nhiém trude Gidm doc, Pho



Giam dbc Bénh vién va trudc phap luat vé thuc hién chuc nang, nhiém vu quyén
han cua phc‘mg, khoa.

. Pho Trudng phong, khoa la ngudi glup Truong phong, khoa vé pham vi
cong viéc duge giao, ¢o trach nhiém hé tro, giai quyét cong viée theo chirc néng
nhiém vu, quyén han duoc giao va khi duge uy quyén; chiu trach nhiém trudc
Truong khoa, lanh dao cap trén va trudc phap luat vé thuc hién nhiém vu duogc
giao.

Diéu 4. Chirc niang, nhiém vy cac phong, khoa.
Can ctr theo Quyét dinh s 2051/QD-UBND ngay 10 thang 10 nam 2023 cta
Chu tich Uy ban nhén dan tinh Tay Ninh ban hanh Quy dinh chirc nang nhiém vu,

quyén han va co céu td chirc ciia Bénh vién Y dugc ¢b truyén tinh Tay Ninh. Chirc
nang, nhiém vu cac phong, khoa dugc quy dinh cu thé nhu sau:

1. Phong T6 chirc Hanh chinh Quén tri

Phong T chic Hanh chinh Quan tri la phong chirc nang, chiu su lanh dao
truc uep va chiu trach nhiém trudc Giam déc Bénh vién vé thuc hién céc nhiém
vu:

- Tham muu vé té chirc bd may; dao tao phat trién nhan luc; xay dung nhu
cau nhéan lyc lam viéc trinh Giam déc Bénh vién va co quan co thdm quyén phé
duyét va td chire thuc hién.

- Tham muu t& chic thuc hién cong tac quy hoach can bd, phan cong, diéu
dong vién chuc; bd nhiém; thi dua khen thuodng, ky luat; thuc hién ché do6 chinh
séch dbi voi vién chire va ngudi lao dong tai bénh vién.

- Xay dung quy ché, 1& 16i lam viéc va quan hé cong tac gilra cac khoa,
phong thudc Bénh vién trinh Giam déc Bénh vién phé duyét, t6 chtc thuc hién.

- Thuc hién tét cdng tac bao vé chinh tri ndi bg; quan hé chat ch& voi cac to
chirc Pang, chinh quyén dia phuong dé phoi hop trong cong viéc c6 lién quan.

- Phéi hop véi cac doan thé to chirc phong trao thi dua, cac dot hoc tap thoi
su, chinh tri, chinh sach dé nang cao y dtc, tinh thén trach nhi¢m va théi dé phuc
vu cua vién churc va nguoi lao dong trong bénh vién.

- Thyc hién coéng tac hanh chinh van phong; cong tac van thu, luu triv hd so;
quan ly hd so vién chirc, nguoi lao dong cua Bénh vién; chuén bi dia diém 6 chirc
héi nghi, hoi hop, don tiép khach tai Bénh vién.

- Thuc hién ké hoach du tru mua sdm Vvt tu, stra chira, bao tri trang thiét bi
hanh chinh van phong, van phong phém, vét ré tién mau hong phuc vu cong tac
hanh chinh va cong tac chuyén mon tai Bénh vién quan ly hé thong dién, nudc,
phuong tién di lai, tai san, nha cua, co so vat chit trong Bénh vién.

- Thuc hién céng tac bao vé gilr gin an ninh, trit ty va PCCC trong Bénh
vién.

- Thue hién céc dé tai nghién ctru khoa hoc va tmg dung céc tién bo khoa
hoc thudc linh vuc phong quan ly.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam dbc Bénh vién giao.




2. Phong Ké hoach Téng hop - Cong nghé thdng tin

Phong Ké hoach Tong hop- Cong nghé thdng tin 1a phong chire néng, chiu
su 1anh dao cua Ban Giam déc Bénh vién vé thuc hién cac nhiém vu:

- Tham muu gitip Ban Giam déc Bénh vién x4y dung chuong trinh cong tac,
ké hoach hoat dong chuyén mén, nghiép vu cua toan bénh vién. T6 chiec trién khai
cong tac nghiép vu chuyén mén cua bénh vién lién quan t6i kham chita bénh trong
Bénh vién: chin doén, diéu tri, hdi chén, chuyen vién, ra vién; hudng dan va giam
sat thuc hién cac quy che chuyén moén: Quy ché quan ly h6 so bénh 4n, quy ché

thuong truc, quy ché cap cuu, quy ché xur ly bénh nhan wr vong, quy ché chuyén
mon khac... va theo cdc quy dinh cia Ludt Kham chita bénh hién hanh.

- Xay dung ké hoach phat trién chuyén mén ky thuét cia Bénh vién dé Giam
dbc Bénh vién trinh S& Y té phé duyét trién khai c4c k§ thudt mdi tai Bénh vién.

- Tham muu Ban Giam déc Bénh vién xay dung ké hoach cai tién chat
luong bénh vién theo B tiéu chi danh gia chat luong cua BO Y té. T chue chi
dao, trién khai thuc hién va theo déi, giam sat, tong két hoat dong cai tién chét
lugng toan Bénh vién. Thuc hién, theo doi, gidm sat, danh gia, bao cdo cac hoat
dong vé quan ly chét lugng bénh vién va cong téc xa hoi.

- Trién khai, hudéng dan dé thuc hién cac qui dinh trong thanh quyét todn
Béo hiém Y té (BHYT); tham muu, dé xuét cho Giam ddc Bénh vién khi thuc hién
noi dung lién quan BHYT tai Bénh vién.

- Quan ly hd so, bénh an bénh nhan dén kham bénh, chita bénh; xac nhin
ché d6 BHYT; quan ly bénh nhéan néi tri c6 thé BHYT va khéng thé BHYT nam
diéu tri tai bénh vién.

- Xay dung ké hoach trinh Giam déc bénh vién phé duyét va to chirc trien
khai thue hién vé ing dung céng ngh¢ thong tin toan don vi. Van hanh, quan ly hé
thong mang phdn cing va phan mém; bao tri hé thong mang va may tinh trong
toan bénh vién.

- Thuc hién céng tac béo cdo, théng ké vé chuyén mén va dinh ky 6 chirc
so két, tong két danh gia hoat dong cong tac chuyén mén ciia Bénh vién.

- Xay dung ké hoach nghién cuu, tng dung khoa hoc k¥ thudt cia Bénh vién dé
Giam déc Bénh vién xét duyét va trinh S¢ 'Y té phé duyét trién khai thuc hién, bao cao
nghiém thu theo quy dinh.

- Thuc hién céc dé tai nghién ctru khoa hoc va tmg dung cac tién bo khoa
hoc thuéc linh vuc phong quan ly.

- T4 chire d2o tao lién tuc cho cac thanh vién trong Bénh vién va tuyén dudi.
Tiép nhén chuyen giao va tr 1en khai thuc hién ky thuat cta tuyén trén; xay dung ké
hoach va t6 chirc chi dao tuyén dé hudng dan va hd tro chuyén mon k¥ thuat cho
tuyén dudi theo quy dinh.

- Tham muu trién khai trang thiét bi chuyén moén dam bao hiéu qua; quan ly,
vén hanh, bdo quan, stra chira trang thiét bi chuyén mén theo ding quy dinh.

- Thue hién viéc luu tri, thong ké, khai thac hd so bénh 4n theo quy dinh.
- T6 chuc cong tac thuong truc toan bénh vién;



- Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam dbc Bénh vién giao.

3. Phong Tai chinh K& toan

Phong Tai chinh Ké toan la phong chue nang, chiu su lanh dao truc tiép va
chiu trach nhiém truéc Giam dbc Bénh vién vé thuc hién cac nhiém vu:

- Lap du toan thu - chi ngén sach hang nim, can d6i va phan bd dinh muc
chi ti€u cho cac mat hoat dong cua Bénh vién. Chiu trach nhiém va tuan thu cac
quy dinh cua phép luat vé cong téc tai chinh - ké toan

- ‘Dz‘”au mdi chu tri va phéi hop véi cac khoa, phong cia Bénh vién xdy dung
Quy ché chi tiéu ndi bd cua don vi.

- Thuc hién va chi tra luong, phu cép, tro cép va cac ché do vé BHYT,
BHXH cho vién chirc, nguoi lao dong cua Bénh vién.

- Trich ndp cac khoan bao hiém xa hoi, thué phai ndp cua Bénh vién va c4
nhan theo quy dinh.

- T6 chirc va quan ly cdng tac thu vién phi, BHYT va cac ngudn dich vu.

- Dinh ky thuc hién céc béo cao tai chinh: Quyet toan kinh phi hoat dong, bao

cdo tong hop kiém ké tai san hang nam, bao cao thu ndp tién mat, han murc kinh phi,
tién guri ngan hang, bao co thu vién phi va thanh toan BHYT.

- Tong hop tinh hinh tai chinh, phén tich két qua kinh phi hoat dong ctia Bénh
vién.

- T6 chic bao quan, luwu trit cac chimg tir, sd sach ké toan theo ché do quy
dinh cua phap luat.

- Thuc hién cac dé tai nghién ctru khoa hoc va tmg dung céc tién bo khoa
hoc thudc linh vuc phong quan ly.

- Phan cong ngudi mo sb theo ddi tai san cua Bénh vién. Thuc hién kiém ké
tai san cua bénh vién, ctia phong hang ndm theo quy dinh. Béo cdo cac mét hoat
dong theo quy dinh cua Bénh vién.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam dbc Bénh vién giao.

4. Phong Diéu dudng - Kiém soat nhiém khuén

Phong Diéu dudng - Kiém soat nhlem khuan 1a phong chirc nang, chiu su
lanh dao ctia Ban Giam déc Bénh vién vé thuc hién cac nhiém vu:

- Xay dung, td churc thuc hién ké hoach hoat dong, hudng dan, quy dinh,
quy trinh chuyén mén ky thuét va cac van ban lién quan dén hoat dong diéu dudng

- Chu tri xdy dung, to chirc thuc hién ké hoach hoat dong diéu dudng, quy
dinh, quy trinh chuyén mon ky thuét, cdc van ban lién quan dén hoat dong diéu
dudng cua Bénh vién.

- Xay dung cac mé hinh cham soc phu hop véi ngudn luc va co céu t6 chic
ctia Bénh vién.Td chirc thuc hién va kiém tra, giam sat thuc hién céc hoat dong
diéu dudng tai bénh vién.

- Pau mbi xay dung cac quy dinh, quy trinh kiém soat nhiém khuan trén co

so cac quy dinh, hudng dan chung cua BoY té va trinh Giam déc Bénh vién phé
duyét va to chirc thuc hién. Xay dung ké hoach va phéi hgp véi cac khoa chuyén
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mén thuc hién cong tac vé sinh, kiém soét nhiém khuan cta Bénh vién theo quy
dinh.

- Tham muu thuc hién nhiém vu an toan, vé sinh maoi truong lao dong va
cac quan tric moi truong theo quy dinh.

- Phéi hop véi phong Ké hoach Téng hop- Cong nghé thang tin thuc hién
dao tao nang cao trinh dé cho diéu dudng vién, k¥ thuat vién va ho ly. Tham gia to
chtre, chi dao hudéng dan thuc hanh cho hoc vién (néu c6) va xay dung ké hoach, to
chirc kiém tra tay nghé cho diéu dudng vién, k¥ thuat vién va ho ly tai bénh vién.

- Phéi hop cuing tham gia cdng tac nghién ctru khoa hoc va chi dao tuyén.

- Dinh ky so két, tong két va bdo cdo cong tac diéu dudng cham sdc nguoi
bénh, kiém soat nhiém khuén trong bénh vién.

- Thuc hién cac dé tai nghién ctru khoa hoc va tmg dung céc tién bd khoa
hoc thudc linh vuc phong quan ly.

- Thuc hién cac nhiém vu khéac do Giam déc Bénh vién giao.

5. Khoa Kham bénh da khoa

Khoa Kham bénh da khoa la khoa chuyén mén lam sang, chiu su lanh dao,
chi dao cia Ban Giam déc Bénh vién vé thuc hién cac nhiém vu:

- Can cr ké hoach hoat dong ctia Bénh vién dé xay dung ké hoach quy, 6
thang, ndm cta khoa Kham bénh da khoa cho phu hop.

- T chitc va tiép nhan ngudi bénh dén kham bénh tai Khoa Kham bé¢nh da
khoa. B6 tri khu vurc kham bénh, phong chd, phong cap ciru lién hoan, hop ly dé
tranh 14y nhiém, giam phién ha cho ngudi bénh. Phdi hop véi céc chuyén khoa to
chirc kham, diéu trj ngoai tri cho bénh nhéan chuyén khoa.

- Khém bénh, phén loai ngudi bénh vao diéu tri noi tra; chi dinh diéu tri
thich h0’p sau khi tham kham xéac dinh phan loai mirc d§ bénh, ké don thube vé nha
diéu tri va theo doi & tuyén y té co s& hodc hé so bénh an diéu tri ngoai tra. Lap ho
so bénh 4n ban dau cho nguori bénh nhép vién, thuc hién van chuyén nguoi bénh
dén khoa diéu tri va ban giao diy di hd so bénh 4n ban dau cho khoa diéu tri.

- Thuc hién ghi chép, luu trir s6 sach, hd so, bénh 4n va théng ké, béo cdo
két qua kham chira bénh tai khoa theo quy dinh. Thuc hién céc dich vu ky thuat,
thu thuat cap cuu, dleu tri, cham soéc toan dién trong pham vi dugc phé
duyét. Thyc hién héi chén chuyén khoa, chuyén tuyén ding cac quy dinh cua Quy
ché bénh vién va cac quy dinh hién hanh.

- Thuc hién quy ché bénh vién, ké hoach cta khoa, t6 chirc cong tac hanh
chinh trong khoa. Tham gia va thuc hién nhiém vu cia cac Hoi déng trong Bénh
vién.

- Tham gia cong tdc truyén truyén gido duc strc khoe cho nguoi bénh.

- Tham gia thuc hién cac dé tai nghién ciru khoa hoc va tmg dung céc tién
bd khoa hoc thudc linh vuc khoa quan ly.

- Tham gia x4y dung ké hoach va thuc hién cong téc Chi dao tuyén khi duoc
phan cong.



- Thuc hién dao tao lién tuc cho nhén vién trong khoa va nhan vién y té
tuyén dudi khi duoc giao nhiém vu de nang cao nang luc chuyén moén. Thuc
hién giang day cho céc dbi tuong khi c6 su phan cong va hudng dan thuc hanh cho
nguoi Xin thuc hanh theo phan cap, nhan x€t, xac nhan qua trinh thuc hanh cho
ngudi duge hudng dan thuc hanh dé cap ching chi hanh nghé khdm bénh chira
bénh theo quy dinh.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam dbe Bénh vién giao.

6. Khoa Noi Tong hop - Nhi

Khoa Noi tong hop-Nhi 1a khoa chuyén moén lam sang, chiu su lanh dao,
chi dao ctia Ban Giam ddc Bénh vién vé thuc hién céc nhiém vu:

- Can ctr k& hoach hoat déng cua Bénh vién dé xay dung ké hoach quy, 6
thang, nam cua khoa Noi tdng hop-Nhi cho phtl hop.

- To chuc uep nhan nguoi bénh den khéam bénh, chita bénh vé ndi khoa bang
Y hoc ¢6 truyén, két hop Y hoc ¢b truyen vdi Y hoc hién dai su dung céc thlet bi
k¥ thuat hién dai két hop phuong phép diéu tri khéng ding thudc tai khoa Noi tong
hop-Nhi.

- Thuc hién ghi chép, luu trr sé sach, hd so, bénh 4n va théng ké, bao céo
két qua diéu tri tai khoa Noi tong hop-Nhi theo quy dinh. Thuc hién céc dich vu k¥
thuét, tha thuét cip ctu, diéu tri, chdm séc toan dién trong pham vi dugc phé
duyét. Thuc hién héi chan chuyén khoa, chuyén tuyén theo ding cac quy dinh ctia
Quy ché bénh vién va cac quy dinh hién hanh.

- Tham gia cdng tac truyén truyén giao duc strc khoe cho ngudi bénh.

- Thuc hién quy ché bénh vién, ké hoach ciia khoa, t6 chitc cong tac hanh
chinh trong khoa. Tham gia va thuc hién nhiém vu cua cac Hoi dong trong Bénh
vién.

- Tham gia thuc hién cac dé tai nghién ciru khoa hoc va tmg dung céc tién
bd khoa hoc thudc linh vuc khoa quan ly.

- Tham gia xay dung ké hoach va thuc hién coéng tac Chi dao tuyén khi duoc
phan cong.

- Thuc hién dao tao lién tuc cho nhéan vién trong khoa va nhan vién y té
tuyén dudi khi dugc giao nhiém vu dé nang cao nang luc chuyén mén. Thuc
hién giang day cho cac déi tuong khi c6 su phan céng va huéng dén thuc hanh cho

ngudi xin thuc hanh theo phan cap, nhan xét, xdc nhén qua trinh thyuc hanh cho
ngudi duge huéng dan thuc hanh dé cdp ching chi hanh nghé kham bénh chita

bénh theo quy dinh.
- Thuc hién céc nhiém vu khac do Giam doc Bénh vién giao.
7. Khoa Ngoai tong h0'p Phu

Khoa Khoa Ngoai tong hop - Phu la khoa chuyén mon lam sang, chiu su
lanh dao, chi dao cua Ban Giam doc Bénh vién vé thue hién cac nhiém vu:

- Can cu ké hoach hoat dong cia Bénh vién dé xay dung ké hoach quy, 6
thang, nam cua khoa cho phu hop.




- T chure tlep nhan nguoi bénh den kham bénh, chtra bénh vé ngoai khoa
bang Y hoc cb truyén, két 'hop Y hoc cd truyén véi Y hoc hién dai su dung cac
thiét bj ky thuat hién dai két hop phuong phap diéu tri khéng dung thude tai khoa
Ngoai tong hop - Phu.

- Thuc hién ghi chép, luu trir s6 sach, hd so, bénh én va théng ké, béo cdo
két qua diéu tri tai khoa Ngoai 1ong hgp-Phu theo quy dinh. Thuc hién céac dich vu
k¥ thuat, thi thuat cap cim, dleu tri, cham soc toan dién trong pham vi duogc phé
duyét. Thuc hién hoi chan chuyén khoa, chuyén tuyén theo ding cac quy dinh cua
Quy ché bénh vién va céc quy dinh hién hanh.

- Tham gia cong tac truyén truyén giao duc strc khoe cho nguoi bénh.

- Thue hién quy ché bénh vién, ké hoach cta khoa, 16 chitc cong tac hanh
chinh trong khoa. Tham gia va thuc hién nhiém vu cua cac Hoi dSng trong Bénh
vién.

- Tham gia thuc hién céac dé tai nghién ctru khoa hoc va Uimg dung cac tién
bo khoa hoc thude linh vuc khoa quan ly;

- Tham gia x4y dung ké hoach va thuc hién céng tac Chi dao tuyén khi duoc
phén cong.

- Thuc hién dao tao lién tuc cho nhan vién trong khoa va nhan vién y té
tuyén dudikhi duoc giao nhiém vy dé nang cao ning luc chuyen mon. Thuc
hién giang day cho céc déi tuong khi c6 su phén cong va hudng dan thyuc hanh cho
nguoi Xin thuc hanh theo phédn cap; nhan xét, xadc nhan qua trinh thuc hanh cho
ngudi duge huéng dan thuc hanh dé cép ching chi hanh nghé khém bénh chita
bénh theo quy dinh.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam déc Bénh vién giao.

8. Khoa Phuc hdi chirc niing

Khoa Phuc héi chic nang la khoa chuyén mon lam sang, chiju sy lanh dao,
chi dao ctia Ban Giam dbc Bénh vién vé thuc hién cac nhiém vu:

- Can ctr ké hoach hoat dong ctia Bénh vién dé xdy dung ké hoach quy, 6
thdng, nam cta khoa Phuc héi chirc nang cho phu hop.

- Té chirc tiép nhan ngudi bénh dén kham, diéu tri bing phuong phap
VLTL-PHCN, két hop kham chira bénh bénh nhan diéu tri ndi tra vé chuyén
nganh YHCT két hop VLTL — PHCN va str dung cac thiét bi k¥ thuat hién dai két
hop phuong phap diéu tri khéng dung thude tai khoa Phuc héi chire nang.

- Thuc hién ghi chép, luu trit s6 sach, hé so, bénh an va thong ké, bao cdo
két qua diéu tri tai khoa Phuc h6i chirc ning theo quy dinh. Thuc hién céc dich vu
k¥ thuat, thu thuat cap ciru, diéu trj, chim séc toan dién trong pham vi duoc phé
duyét. Thuc hién héi chan chuyen khoa, chuyén tuyén theo dung cac quy dinh cua
Quy ché bénh vién va cac quy dinh hién hanh.

- Tham gia cong téc truyén truyén gido duc strc khoe cho nguoi bénh.

- Thuc hién quy ché bénh vién, ké hoach cua khoa, t6 chirc cong tac hanh
chinh trong khoa. Tham gia va thuc hién nhiém vu cua cac Héi dong trong Bénh
v1en
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- Tham gia thuc hién cac dé tai nghién ctru khoa hoc va ing dung cac tién
bo khoa hoc thudc linh vuc khoa quan ly;

- Tham gia xay dung ké hoach va thuc hién cong tac Chi dao tuyén khi duoc
phan cong.

- Thuc hién déo tao lién tuc cho nhén vién trong khoa va nhan vién y té
tuyén dudi khi duoc giao nhiém vu dé nang cao nang luc chuyén mén. Thuc
hién giang day cho cac ddi tuong khi ¢6 su phan cong va huéng dan thuc hanh cho
nguoi xin thuc hanh theo phén cap, nhan xét, xac nhéan qua trinh thuc hanh cho
ngudi dugc hudng dan thuc hanh dé cap chimg chi hanh nghé kham bénh chita
bénh theo quy dinh.

- Thuc hién cac nhiém vu khéac do Giam déc Bénh vién giao.

9. Khoa Cham ciru — Dwdng sinh

Khoa Chéam cuu-Dudng sinh la khoa chuyén moén 1am sang, chiu su lanh
dao, chi dao clia Ban Giam dbc Bénh vién vé thuc hién cdc nhiém vu:

- Can ctr ké hoach hoat dong cua Bénh vién dé xdy dung ké hoach quy, 6
thang, ndm cua khoa Cham ciru dudng sinh cho phu hop.

- To chirc tiép nhan ngudi bénh dén kham, diéu tri bang phuong phap Y hoc
cb truyén, két hop VLTL — PHCN va su dung céc ky thuat cham ctu bam huyét,
phuong phap diéu tri khéng dung thude tai khoa Cham ctru Dudng sinh.

- Thuc hién ghi chép, luu trit sé sach, hd so, bénh an va thong ké, bao cdo
két qua diéu trj tai khoa Cham ciru Dudng sinh theo quy dinh. Thuc hién céc dich
vu k§ thuat, thi thuét cdp clu, didu tri, cham séc toan dién trong pham vi dugc phé
duyét. Thuc hién hoi chan chuyén khoa, chuyén tuyén theo ding cac quy dinh cua
Quy ché bénh vién va cac quy dinh hién hanh.

- Tham gia c6ng tac truyén truyén gido duc strc khoe cho ngudi bénh.

- Thuc hién quy ché bénh vién, ké hoach ctia khoa, t§ chic céng tac hanh
chinh trong khoa. Tham gia va thuc hién nhiém vu cua cdc Héi déng trong Bénh
vién.

- Tham gia thuc hién cac dé tai nghién ctru khoa hoc va ng dung céc tién
bd khoa hoc thudc linh vuc khoa quan ly;

- Tham gia x4y dung ké hoach va thuc hién cong tac Chi dao tuyén khi dugc
phan cong.

- Thuc hién dao tao lién tuc cho nhan vién trong khoa va nhan vién y té
tuyén dudi khi duge giao nhiém vu dé nang cao nang luc chuyén mén. Thuc
hién giang day cho cac ddi tuong khi c6 su phan cong va hudng dan thuc hanh cho
nguoi xin thuc hanh theo phéan cap, nhén xét, xac nhan qua trinh thyc hanh cho
ngudi duge huéng dan thuc hanh dé cép chimg chi hanh nghé kham bénh chita
bénh theo quy dinh.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam déc Bénh vién giao.




10. Khoa Lao

Khoa Lao la khoa chuyén mon lam sang, chiu su 12nh dao. chi dao cua Ban
Giam doc Bénh vién vé thuc hién céc nhiém vu:

- Can ctr k& hoach hoat dong cua Bénh vién dé xay dung ké hoach quy, 6
thang, nam cua khoa Lao cho phu hop.

- Té chirc t1ep nhan dén kham bénh, chira bénh, phuc hoi chuc nang va
cham séc toan dién don vGi nguoi bénh cao tudi theo nhu cdu, ngudi cao tudi mic
nhiéu bénh man tinh can didu tri cing luc, ¢6 cac hoi chng ldo khoa déac trung,
ngudi bénh cao tudi can cham séc giam nhe, cham séc cudi doi tai khoa Lio.

- Diéu tri ndi khoa tich cuc, toan dién, lién tuc cho ngudi bénh cao tudi, diéu
tri bénh cép, kiém soét cac bénh va nguy co lién quan, tdm ly tri liéu, phuc hoi
chirc nang, cham séc dinh dudng, chim séc co ban, tai hoa nhap cong dong.

- Thue hién ghi chép, luu trir s6 sach, ho so, bénh 4n va théng ké, béo cao
két qua diéu trj tai khoa Lio theo quy dinh. Thuc hién cac dich vu ky thuat, thu
thuat cép ciu, diéu tri, cham soc toan dién trong pham vi dugc phé duyét. Thuc
hién hoi chédn chuyén khoa, chuyén tuyén theo ding cac quy dinh cua Quy ché
bénh vién va cac quy dinh hién hanh.

- Tham gia cong tac truyén truyén gido duc strc khoe cho nguoi bénh.

- Thuc hién quy ché bénh vién, ké hoach cia khoa, t6 chirc cong téac hanh
chinh trong khoa. Tham gia va thuc hién nhiém vu cua céc Hoi déng trong Bénh
vién.

- Tham gia thuc hién cac dé tai nghién ciru khoa hoc va tmg dung céc tién
bo khoa hoc thugce Iinh vuc khoa quan ly;

- Tham gia xay dung ké hoach va thuc hién céng tac Chi dao tuyén khi duoc
phén cong.

- Thuc hién dao tao lién tuc cho nhan vién trong khoa va nhan vién y té
tuyén dudi khi duoc giao nhiém vu dé nang cao ning luc chuyén mén. Thuc
hién giang day cho céc déi tugng khi c6 su phén cong va huéng dan thuc hanh cho
nguoi xin thuc hanh theo phéan cap, nhén xét, xdc nhdn qua trinh thuc hanh cho
ngudi duge huéng dan thuc hanh dé cép chung chi hanh nghé kham bénh chita
bénh theo quy dinh.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam déc Bénh vién giao.

11. Khoa Dugc

Khoa Dugc la khoa chuyén mén can lam sang, chiu su lanh dao, chi dao
ctia Ban Gidm déc Bénh vién vé thuc hién céc nhiém vu:

- Can cir ké hoach hoat dong cliia Bénh vién dé xay dung ké hoach quy, 6
thang, nam cua khoa Dugc cho phu hop.

- Lap ké hoach, cung ung thuée, quan Iy, theo doi viéc nhap thude, cap phat
thuée dé bao dam du sb luong, chét lugng cho nhu cau kham bénh, chira bénh tai

Bénh vién va trong céc truong hop khéc khi ¢6 yéu cau (phong chéng dich bénh,
thién tai).
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- T4 chure, trién khai hoat dong cua Hoi df?mg thudc va diéu tri. Quan ly, theo
doi viéc thuc hién cac quy dinh chuyén mon vé dugc tai cac khoa trong bénh vién.

- T6 chirc bao ché thube déng y, thude tir dugce lidu, pha ché thude sir dung
tai bénh vién trong pham vi dugc phé duyét.

- Thuc hién cong tac dugc 1am sang, thong tin, tu van vé sir dung thudc,
tham gia cong tac canh giac duogc, theo doi, bdo céo théng tin lién quan dén
tac dung khong mong muén cta thudc.

- Thue hién luu trit s6 sach, ho so va théng ké, bdo cdo tai khoa Dugc theo
quy dinh. Tham gia hoi chéan khi ¢6 yéu cau theo dung cac quy dinh cta Quy ché
bénh vién va céc quy dinh hién hanh.

- Tham gia cdng tac truyén truyén giao duc strc khoe cho nguoi bénh.

- Thuc hién quy ché bénh vién, ké hoach cua khoa, t6 chirc cong tac hanh
chinh trong khoa. Tham gia va thuc hién nhiém vu cua cac Hoi déng trong Bénh
vién.

- Tham gia thuc hién cac dé tai nghién ctru khoa hoc va tmg dung cac tién
bd khoa hoc thudc linh vuc khoa quan ly.

- Tham gia x4y dung ké hoach va thuc hién céng tac Chi dao tuyén khi dugc
phéan céng.

- Thuc hién dao tao lién tuc cho nhén vién trong khoa va nhan vién y té
tuyén dudt khi duge giao nhiém vu dé nang cao nang luc chuyén mon. Thuc
hién giang day cho cac ddi tuong khi c6 su phan cong va huong dan thuc hanh cho
nguoi xin thuc hanh theo phan cap, nhan xét, xac nhén qua trinh thyc hanh cho

ngudi duge hudng dan thuc hanh dé cap chimg chi hanh nghé kham bénh chira
bénh theo quy dinh.

- Thuc hién cac nhiém vu khéac do Giam déc Bénh vién giao.

12. Khoa Xét nghiém- Chan dozn hinh anh - Tham do chirc niing

Khoa Xét nghlem Chéan doan hinh anh - Thiam do chic nang la khoa
chuyén mén cén 1am sang, chiu sy lanh dao, chi dao ctia Ban Giam dbc Bénh vién
vé thuc hién cac nhiém vu:

- Can ctr ké hoach hoat déng ctia Bénh vién dé xay dung ké hoach quy, 6
thang, ndm cua khoa Xét nghiém- Chan doan hinh anh - Tham dé chirc ning cho
phu hop.

- Lap ké hoach hoat dong, xay dung noi quy, quy dinh van hanh thiét bi.
Kiém tra, d6n déc thuc hién quy ché quan ly, sir dung va khai thac c6 hiéu qua cac
may moc thiét bj dugc trang bi dé néng cao chat lugng va hiéu qua kham, diéu tri
bénh.

- Thuc hién cac ky thudt chuyén mén (xét nghiém, chan doan hinh anh,
tham do chirc nang) dung theo chi dinh cua bac si trong Bénh vién, dam bao két
qua chinh xac, tra két qua ding thoi glan quy dinh.

- Thuc hién ghi chép, Iuu trir s6 sach, hé so va thong ké, béo céo két qua
thuc hién tai khoa theo quy dinh. Thuc hién hoi chin chuyén khoa, chuyén tuyén
theo ding céc quy dinh cua Quy ché bénh vién va cac quy dinh hién hanh.




- Pé xuat viéc trang bi may moc, thlf:l bi phuc vu cho céng tac kham, chira
bénh. Co ké hoach dé xuét mua céc thiét bi xét nghiém, chan doan hinh anh, cac
héa chét, thudc thir va cac sinh phdm dé phuc vu cho cong tac chuyén mén. Binh
ky thuc hién kiém chuan vé xét nghiém, chén doan hinh anh dé dam bao chinh xéc
cac k¥ thuat xét nghiém, chan doan hinh anh.

- Thuc hién An toan lao dong theo ndi quy bao ho lao dong, cac quy dinh
theo ché d6 bao ho lao dong.

- Tham gia céng tac truyén truyén gido duc strc khoe cho nguoi bénh.

- Thuc hién quy ché bénh vién, ké hoach ctia khoa, t6 chirc cong tac hanh
chinh trong khoa. Tham gia va thuc hién nhiém vu cuia cic Hoi dong trong Bénh
vién.

- Tham gia thuc hién céc dé tai nghién ctru khoa hoc va Umg dung céc tién
bo khoa hoc thudc linh vuc khoa quan ly;

- Tham gia x4y dung ké hoach va thuc hién cong tac Chi dao tuyén khi dugc
phén cong.

- Thuc hién déo tao lién tuc cho nhan vién trong khoa va nhan vién y té
tuyén dudi khi duge giao nhiém vu dé nang cao nang luc chuyén mon. Thuc
hién giang day cho cac ddi tugng khi ¢ su phan céng va hudng dan thuc hanh cho
nguoi xin thyc hanh theo phan cép; nhan xét, xac nhan qua trinh thuc hanh cho
ngudi duoc huéng dan thue hanh dé cép chimg chi hanh nghé kham bénh chita
bénh theo quy dinh.

- Thuc hién cac nhiém vu khéc do Giam déc Bénh vién giao.

13. Khoa Dinh dudng

Khoa Dinh dudng la khoa chuyén mén can 1am sang, chiu su lanh dao, chi
dao cua Ban Giam déc Bénh vién vé thuc hién cac nhiém vu:

- Can cir ké hoach hoat déng cta Bénh vién dé xay dung ké hoach quy, 6
thang, nam cua khoa Dinh dudng cho phu hop.

- T6 chire va thuc hién cac ‘quy dinh, quy trinh, phac d6 chuyén mon vé dinh
dudng cong dong, dinh duorng tiét ché, an toan thure pham Lap ké hoach va thuc
hién cong tac dinh dudng cong dong, dinh dudng tiét ché, an toan thuc pham dé du
phong va diéu tri. Thuc hién kiém tra, gidm sat cong tac dinh dudng, tiét ché va an
toan thuc pham: kiém tra quy trinh bao quan, ché bién, luu mau, van chuyén va
phén phdi thue pham, khéu phan c6 chat lugng, ding chi dinh va dam bao an toan.

- Tham gia cong tac truyén truyén gido duc stc khoe, tiét ché dinh dudng,
an toan thuc pham cho ngum bénh.

- Thuc hién quy ché bénh vién, ké hoach cua khoa, t& chic cong tac hanh
cl‘anh trong khoa. Tham gia va thuc hién nhiém vu cta cac Hoi déng trong Bénh
vién.

- Tham gia thyuc hién cac dé tai nghién ctru khoa hoc va g dung cac tién
bd khoa hoc thudc linh vuc khoa quan ly;

- Tham gia x4y dung ké hoach va thuc hién cong tac Chi dao tuyén khi duoc
phéan cong.
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- Thuc hién dao tao lién tuc cho nhan vién trong khoa va nhan vién y té
tuyén duéi khi duoc giao nhiém vu dé nang cao nang luc chuyén mén.

- Thue hién cac nhiém vu khac do Gidm déc Bénh vién giao.

Piéu 5. Co ciu to chire va so lwgng nguoi lam viée cia phong, khoa

1. Céc phong, khoa cé Truong phong, khoa va Pho Truong phong, khoa;
viéc bo nhiém Trudng phong, khoa, Pho Trudng phong, khoa thuc hién theo quy
dinh hién hanh; sb lugng Phé Truéng phong, khoa thuc hién theo quy dinh.

. Bién ché vién chuc, lao dong hop dong cua phong/khoa nam _trong 50

luomg blen ché vién chirc va lao dong hop dong clia Bénh vién va theo Dé 4n vi tri
viéc lam cua bénh vién. Hang nam cén cu theo chirc nang nhiém vu, yéu céu

nhiém vu cong tac Trudng phong, khoa c6 trach nhiém xay dung va bao cao Giam
dbc Bénh vién dé bd tri, diéu chinh s6 ngudi lam viée cho phi hop.

biéu 6. Moi quan hé¢ trong cong tac

I. Quan hé cong tac gitta cac Trudng phong, khoa véi nhau la quan hé phéi
hop dé thue hién theo chirc nang, nhiém vu duge Giam déc Bénh vién giao. Khi
giai quyét cong viéc néu co lién quan dén chuc ‘nang, nhiém vu cua phong, khoa

khéc thi can trao d01 thong nhat, néu khong thong nhit dugc béo cao Giam déc
Bénh vién cho y kién dé thong nhét cach giai quyet

2. Quan hé cong tac gilta Truong, Pho Trudong phong va vién chuce, nguoi
lao dong trong phong la quan hé gifta 1anh dao quan ly va ngudi thira hanh thuc
hién nhiém vu theo su phan céng. Quan hé gilta vién chuc, nguoi lao dong trong
cling phong 1a quan hé phéi hop, hd trg dé thuc hién nhiém vu.

3. Quan h¢ cong tic gitra cac Trudng, Pho Truong khoa vai Piédu dudng
truong khoa, Ky thuét y truong khoa la quan hé lanh dao va to chuce thuc hién.
Piéu dudng truong khoa, Ky thut y truéng khoa duge giao quyén quan ly va to
chic thuc hién viéc cham soc nguoi bénh, thuc hién ky thuét chuyén mén theo y
lénh va td chirc cong tac vé sinh trong khoa, buc"mg bénh, dam bao muc tiéu nang
cao chat luo'ng chdam séc nguoi bénh trong khoa.

Piéu dudng truong khoa, Ky thuat y truong khoa con chiu sy chi dao truc
tiép cta Truong phong Piéu dudng Bénh vién vé viéc t6 chic thuc hién cham séc
nguoi bénh, thuc hién k¥ thuat chuyén moén.

4. Quan hé cong tac gitta Trudng, Pho Truong khoa va vién chire, nguoi lao
dong trong khoa la quan hé giira lanh dao quan ly va ngudi thira hanh thuc hién
nhiém vu theo su phéan céng. Quan hé cong tac gitra bac si diéu tri voi diéu dudng,
k¥ thuét vién trong khoa 12 quan hé gilra ngudi ra y 1énh va nguoi thyuc hién y 1énh.
Quan hé cong tac gitra diéu dudng va k¥ thuat vién trong cung khoa la quan hé
phdi hop, hd trg dé thuc hién nhiém vu.

Piéu 7. T6 chire thye hién

Trudéng phong T chirc Hanh chinh Quan tri, T ruong cac phong/khoa thudc
Bénh vién cé trach nhiém 6 chirc trién khai thuc hién quy dinh nay.

Vién chic, nguoi lao dong thudc bénh vién quan ly cé trach nhiém cung
thue hién quy dinh nay.
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Trong qua trinh thyc hién, néu co ndi dung chua phil hop hoac tuy theo yeu
cau diéu hanh va xu ly cong viéc trong ting thoi diém, trén co s dé xuat cua cac
Trudng phong, khoa, Truong phong To6 chire Hanh chinh co trach nhi¢m tong hop
bao cao Giam ddc Bénh vién xem xét diéu chinh cho phu hop.



